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UNIWERSYTET
MIKOtAJA KOPERNIKA

W TORUNIU Torun, dn. 30.04.2023 r.
Nr referencyjny: PU-61/2023/45-CPATT

ZAPYTANIE OFERTOWE

Postepowanie prowadzone jest z wytgczeniem stosowania przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zaméwien publicznych (t. j. Dz. U. z 2021 r., poz. 1129 ze zm.), jako Zze nie zachodzg przestanki
stosowania tej ustawy, okreslone w jej art. 2 ust. 1.

L ZAMAWIAJACY

Uniwersytet Mikotaja Kopernika w Toruniu, ul. Gagarina 11, 87-100 Torun
REGON: 000001324, NIP: 879-017-72-91
Osoba do kontaktu: Joanna Cywinska-Raczkowska — adres e-mail: j.cywinska@umk.pl

II. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie 8 szkolen i warsztatdw zamknietych, dla Uczestnikéw
sposrod studentdw, doktorantéw oraz pracownikow Uniwersytetu Mikotaja Kopernika w Toruniu oraz
brokerdw innowacji w ramach Inicjatywy Doskonatosci — Uczelnia Badawcza, przeprowadzonych
wylacznie w jezyku polskim, w formie stacjonarnej, potwierdzonych zaswiadczeniem w zakresie:

1) SZKOLENIA 4 godzinne, 2 grupy x 2 rodzaje szkolen x max 15 uczestnikdw; tgcznie 4 szkolenia x 4 h
= 16 godzin szkoleniowych

a) Studenci i doktoranci — 1 grupa: 2 rodzaje szkolen x 4 h x 1 grupa; tgcznie 8 godzin
- Finansowanie innowacyjnych projektéw
—  Sciezki aplikacji 0 ochrone prawna rezultatéw badawczych

b) Naukowcy — 1 grupa: 2 rodzaje szkolen x 4 h x 1 grupa; facznie 8 godzin
- Aktywne budowanie sieci kontaktow
- Ocena poziomu gotowosci rezultatéw badawczych na rynek

2) WARSZTATY: 4 warsztaty w 3 kategoriach:
a) Komercjalizacja w ewaluacji wynikéw badan naukowych (temat wspdlny 2 h), w tym
Warsztaty w podgrupach wydzielonych wg obszaru naukowego (6 h) — 1 warsztat po 2h
wspdine + 3 x 6 h = 20 godzin; facznie 20 h
b) Warsztaty teambuildingowe — 1 warsztat po 2 h wspolne + 3 x 6 h = 20 godzin; tgcznie 20
godzin
c) Warsztaty Design Thinking z udziatem przedstawicieli otoczenia spoteczno-gospodarczego
— 2 warsztaty po 2 dni x 6 h = 24 godziny; dwdch prowadzacych kazdy z 4 dni
warsztatowych — tgcznie 48 osobogodzin, z czego 1 prowadzacy jest zapewniony przez
Zamawiajgcego (pracownik UMK); oferta dotyczy 1 trenera DT z zewnatrz do
przeprowadzenia 2 warsztatéw 2-dniowych (fgcznie 24 osobogodziny).
2. Podmiot prowadzacy zapytanie ofertowe zastrzega mozliwo$¢ przeprowadzenie przez Wykonawce
szkolen takze w sposdb zdalny.
3. Rekrutacja Uczestnikow szkolen: rekrutacje Uczestnikdw szkolen prowadzg pracownicy Zamawiajgcego,
zgodnie z zatwierdzonym Harmonogramem szkolen.
4. Catering szkoleniowy/warsztatowy zapewnia Zamawiajacy.
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Kazde ze szkolen musi zosta¢ potwierdzone Zaswiadczeniem wydanym dla kazdego Uczestnika
szkolenia.

1 godzina dydaktyczna zajec trwa 45 minut.

Harmonogram zaje¢ bedzie udostepniony Wykonawcy na 7 dni przed rozpoczeciem szkolen i
warsztatéw.

9.00-9.45 - 1 godzina dydaktyczna
9.45-10.30 — 2 godziny dydaktyczna
10.30-10.45 — przerwa

10.45-11.30 — 3 godzina dydaktyczna
11.30-12.15 — 4 godzina dydaktyczna
12.15-12.45 — przerwa lunchowa
12.45-13.30 — 5 godzina dydaktyczna
13.30-14.15 — 6 godzina dydaktyczna
14.15-14.30 — przerwa

14.30-15.15 — 7 godzina dydaktyczna
15.15-16.00 — 8 godzina dydaktyczna

Jednego dnia szkoleniowego realizowane beda 2 rodzaje szkolen (dot. szkolen).

W przypadku wystgpienia istotnych problemdéw z realizacjg szkolenia ze strony Zamawiajacego
dopuszcza sie renegocjacje termindw zrealizowania ustugi.

Metodyka szkolen i warsztatéw: szkolenia i warsztaty majg miec¢ charakter teoretyczny z elementami
warsztatu. Podczas szkolenia Uczestnicy poznajg zagadnienia teoretyczne, a nastepnie zdobyta wiedza
bedzie uzupetniona zajeciami lub przyktadami praktycznymi.

Oferent zapewni materiaty szkoleniowe dla Uczestnikéw w formie elektronicznej. Oferent przesyta
materiaty Zamawiajgcemu na podane skrzynki mailowe, najpdzniej do 5 dni od zakonczenia szkolenia.
Materiaty z ktorych Uczestnicy majg korzysta¢ podczas zaje¢ muszg zostac przekazane Uczestnikom co
najmniej 2 dni przed rozpoczeciem szkolenia/warsztatu.

W przypadku koniecznosci prowadzenia szkolen i warsztatéw zdalnie, Oferent odpowiada za techniczne
przygotowanie szkolen i biezagce monitorowanie udziatu Uczestnikéw w szkoleniach. Przed kazdym
szkoleniem/warsztatem (co najmniej 2 dni przed rozpoczeciem szkolenia/warsztatu), Oferent
zobowigzany jest sprawdzi¢ tacze z kazdym Uczestnikiem szkolenia. Preferowane jest wykorzystanie
platformy webinarowej, pozwalajgcej na realizacje szkolen w przedmiotowym zakresie, zgodnie z
wymaganiami wskazanymi przez Zamawiajgcego, tj. platformy pozwalajgcej na organizacje szkolen
grupowych oraz umozliwiajgcej tworzenie ,pokoi ¢wiczeniowych” do pracy w podgrupach. Oferent
zapewni prowadzacemu zajecia sprzet niezbedny do przeprowadzania szkolen on-line, w tym komputer,
szybkie fgcza, kamery.

Oferent jest zobowigzany przekaza¢ Uczestnikom informacje organizacyjno-techniczne umozliwiajace ich
uczestnictwo w szkoleniach/warsztatach, w tym przekaza¢ linki do poszczegdlnych spotkan przed
realizacjg szkolenia w terminie do 2 dni przed wyznaczong datg zajeé.

Oferent przeprowadzi szkolenia/warsztaty ze szczegdlng dbatoscia o realizacje zaje¢ zaréwno
teoretycznych jak praktycznych oraz dobdor metod szkoleniowych, ktére Oferent wskaze w
zaproponowanym programie, zatwierdzonym przez Podmiot.

Szczegbdtowe programy szkolen/warsztatéw zostang opracowane przez Oferenta i przedstawione do
akceptacji Oferenta w ciggu max. 5 dni roboczych od daty zawarcia Umowy. Podmiot w ciggu max. 5
dni roboczych od otrzymania propozycji programu, zaakceptuje go lub odesle do poprawy. Poprawiony
program szkolen Oferent musi przekaza¢ Podmiotowi w ciggu 5 dni roboczych.

Oferent opracuje oraz przekaze (w formie elektronicznej) Podmiotowi do akceptacji komplet materiatow
szkoleniowych na co najmniej 4 dni roboczych przed datg rozpoczecia kazdego rodzaju szkolenia.
Przestany komplet dokumentdw musi zawiera¢ wzor zaswiadczenia potwierdzajgcego ukonczenie
szkolenia.
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Oferent bedzie sprawowat nadzor nad frekwencjg Uczestnikdbw poprzez regularne uzupetnianie
imiennych list obecnosci, a takze przekazywat Podmiotowi uzupetniong liste obecnosci uczestnikéw po
przeprowadzonym szkoleniu.

Zrédto finansowania: wynagrodzenie za ustuge szkolenia/warsztaty zostanie sfinansowane w catosci
(100%) ze Srodkdéw publicznych na podniesienie kompetencji zawodowych.

I11.

1v.

NAZWY I KODY DOTYCZACE PRZEDMIOTU ZAPYTANIA OFERTOWEGO, OKRESLONE WE
WSPOLNYM SLOWNIKU ZAMOWIEN PUBLICZNYCH (CPV):

80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
80430000-7 Ustugi edukacji oséb dorostych na poziomie akademickim
80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego

TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA, TERMIN ZWIAZANIA OFERTA, TERMIN I WARUNKI
PLATNOSCI

. Termin realizacji zamdwienia:

Przedmiotowe szkolenia i warsztaty potwierdzone zaswiadczeniem, zostang przeprowadzone w okresie
08.05.2023 do 31.08.2023 r.

. Termin zwigzania oferta: 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.
. Termin ptatnosci: 30 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionej faktury wraz z potwierdzeniem

dokonania zgtoszenia patentowego danego wynalazku.

V.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki dotyczace:

1. W zamowieniu mogg ubiegac sie potencjalni oferenci, ktdrzy spetniajg warunki udziatu w zapytaniu,
dotyczace zdolnosci zawodowej.

2. Wykonawca spetnia ww. warunki, jezeli wykaze, ze:

1) dysponuje lub bedzie dysponowat w okresie realizacji zamoéwienia co najmniej czterema
osobami zdolnymi do wykonania zamodwienia, posiadajgcymi odpowiednie kwalifikacje
zawodowe i doswiadczenie niezbedne do prawidtowej realizacji zamdwienia, ktére zostang
skierowane do realizacji zamowienia i spetniajg nastepujgce wymagania:

a) posiadajg wyksztatcenie wyzsze,

b) kazda z oséb posiada co najmniej: 2 lata doswiadczenia w prowadzeniu szkolen i/lub posiada
min. 1,5 roczne dos$wiadczenie zawodowe i/lub posiada doswiadczenie w realizacji co
najmniej 5 szkolen - w zakresie szkolenia/warsztatu, ktore bedzie realizowac.

c) facznie osoby przewidziane do realizacji zaméwienia, posiadajg doswiadczenie zgodnie
z warunkami okreslonymi w pkt a) i b) w prowadzeniu szkolen i warsztatow we wszystkich
zakresach wskazanych w czesci II Przedmiot zapytania zamowienia, ust. 1.

3. Warunki o ktorych mowa w ust. 2 bedg musiaty by¢ spetnione w odniesieniu do wszystkich
rodzajéw szkolen i warsztatow, na ktére Wykonawca sktada oferte. W przypadku niespetnienia
ktéregokolwiek z warunkéw okreslonych w ust. 2 w odniesieniu do ktéregokolwiek ze szkoleh lub
warsztatdw, oferte uznaje sie za niewazna.

VI. KRYTERIA OCENY OFERT

1. Przy ocenie ofert Zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujgcym kryterium i waga:
cena ofertowa brutto - waga 100 %

2. Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najnizsza cena.

3. Ocenie bedg podlegac wytagcznie oferty nie podlegajgce odrzuceniu.
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VII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci. Oferte nalezy
ztozy¢ elektronicznie w postaci skanu podpisanej oferty.

2. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy. Upowaznienie do
podpisania oferty musi by¢ dofgczone do oferty, jezeli nie wynika ono z innych dokumentéw
zatgczonych przez Wykonawce.

3. Jezeli osoba/osoby podpisujgca oferte dziata na podstawie petnomocnictwa, petnomocnictwo to musi
wswej tresci jednoznacznie wskazywacé uprawnienie do podpisania oferty. Skan oryginatu
petnomocnictwa lub jego kopii poswiadczonej przez notariusza za zgodnosS¢ z oryginatem, musi zosta¢
dotgczony do oferty.

4, Oferta musi sie sktadac z:

1)formularza ofertowego, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego,

2)wykazu osdb, ktdrego wzor stanowi zalgcznik nr 2 do zapytania ofertowego,

3)oswiadczenia o braku powigzan osobowych lub kapitatowych zamawiajgcego z wykonawcg, ktérego
wzor stanowi zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego,

4)petnomocnictwa do sktadania o$wiadczen oraz podpisywania w imieniu Wykonawcy — jezeli oferta
zostata podpisana przez petnomocnika.

Vill. ODRZUCENIE OFERTY / WYKLUCZENIE WYKONAWCY

1. Zamawiajgcy odrzuci oferte:
1) ktorej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,

2) ktorej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisbw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

3) ktdra zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu,
4) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.
2. Zamawiajgcy wykluczy wykonawce:
1) ktéry nie uzupetnit wymaganych dokumentéw lub nie ztozyt wyjasnien w odpowiedzi na wezwanie
Zamawiajgcego,
2) ktéry nie potwierdzit spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w rozdz. V
niniejszego zapytania.

IX. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Zamawiajacy uniewazni postepowanie, jezeli:

1) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktdrg zamawiajgcy przeznaczyt na sfinansowanie
zamowienia, chyba ze moze zwiekszy¢ te kwote do wysokosci ceny najkorzystniejszej oferty;

2) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamowienia nie lezy w interesie publicznym;

3) postepowanie obarczone jest wada, uniemozliwiajgcg dokonanie wyboru oferty lub zawarcie umowy,
ktérej nie mozna usunac;

4) wystapity okolicznosci uniemozliwiajgce dokonanie wyboru najkorzystniejszej oferty lub udzielenie
zamoOwienia na warunkach okreslonych w zapytaniu ofertowym.

X. OFERTY CZESCIOWE I WARIANTOWE

1. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
2. Nie dopuszcza sie skfadania ofert wariantowych.

XI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozyC elektronicznie (skan podpisanej oferty) na adres poczty elektronicznej:
cpatt@umk.pl. W tytule wiadomosci nalezy wskazac nr ref. postepowania: PU-61/2023/45-CPATT.

2. Termin sktadania ofert: 08.05.2023 r., do godziny 9.00.
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XII. INFORMACIA O OCHRONIE DANYCH (RODO).

ow

10.

Administratorem Danych Osobowych jest Uniwersytet Mikotaja Kopernika w Toruniu, z siedzibg: (87-
100) Torun, ul. Gagarina 11 (dalej: ADO). Dane kontaktowe: +48 56 611 40 10, e-mail:
kontakt@umk.pl.
Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ przetwarzane przez ADO, w zaleznosci od rodzaju wspotpracy,
w nastepujgcych celach:
1) zwigzanych z prawidtowym wykonaniem umowy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO), kontakt do inspektora
ochrony danych osobowych Uniwersytetu Mikotaja Kopernika w Toruniu: iod@umk.pl, tel.: 56
611 27 42;
2) zwigzanych z obowigzkami prawnymi (np. podatkowymi) (art. 6 ust. 1 lit. c RODO),
3) obstugg, dochodzeniem i obrong w razie zaistnienia roszczen, w tym roszczen pomiedzy ADO
a Panig/Panem (art. 6 ust. 1 lit. f RODO).
Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ ujawniane przez ADO podmiotom z nim wspotpracujgcym
(odbiorcom), w szczegdlnosci podmiotom $wiadczacym ustugi doreczania korespondencji i przesyltek,
ustugi ochrony osdb i mienia, ustugi prawne oraz organom panstwowym i samorzagdowym w granicach
przepiséw prawa.
Z zastrzezeniem przepisOw powszechnie obowigzujgcego prawa przystugujg Panu/Pani prawa, ktdre
zrealizujemy na wniosek o:
a. Zadanie dostepu do danych osobowych oraz prawo ich sprostowania,
b. Zadanie usuniecia lub ograniczenia przetwarzania.
Przystuguje Panu/Pani rowniez prawo wniesienia sprzeciwu na przetwarzanie danych osobowych.
Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest niezbedne do wykonania celu wymienionego w pkt 2,
a brak ich podania uniemozliwi zawarcie umowy.
Przystuguje Panu/Pani prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
Na dzien zbierania Pana/Pani danych osobowych nie planujemy przekazywac ich poza EOG (obejmujgcy
Unie Europejska, Norwegie, Lichtenstein i Islandie), nie wykluczajgc tego w przysztosci, o czym zostanie
Pan/Pani poinformowania ze stosownym wyprzedzeniem.
W stosunku do Pana/Pani nie bedg prowadzone dziatania polegajgce na podejmowaniu decyzji w
sposob zautomatyzowany, nie beda one réwniez podlegaty zautomatyzowanemu profilowaniu.
Jezeli chce Pan/Pani skontaktowaé sie z ADO w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych
osobowych, w szczegdlnosci w zwigzku z wniesieniem wniosku o realizacje przystugujacych praw
prosimy o kontakt pod adresem e-mail: iod@umk.pl lub adresem korespondencyjnym: UMK w Toruniu,
ul. Gagarina 11, 87-100 Torun, z dopiskiem ,IOD”, dostepny jest rowniez kontakt telefoniczny: 56 611
27 42.

XIII. ZALACZNIKI

Zat. nr 1: Formularz ofertowy
Zat. nr 2: Wykaz oséb
Zat. nr 3: O$wiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych zamawiajgcego z wykonawca
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